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                                            Lampiran A-1  
 
 

PANDUAN PENGGUNA SPEKS DI JABATAN 
SISTEM LEJAR AKAUN SUBSIDIARI (SLAS) 

 
 

TAJUK : PERMOHONAN PINJAMAN KENDERAAN DAN PINJAMAN KOMPUTER 
DI DALAM SISTEM SPEKS 

 
 

Bil Perihal Tanggungjawab Skrin Carta Aliran 

 
 
 
1. 
 
 

 
 
 
 
 
 
2. 
 
 
 

 
 
 
3. 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

4. 
 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 

6. 

 
 
 
Pemohon memasukkan data 
permohonan pinjaman ke dalam 
Modul SLAS di Jabatan/PTJ. 
 
 
 
 
 
 
SEMAK dan LULUS data 
permohonan pinjaman di 
Jabatan/PTJ. 
 
 
 
 
Cetak Laporan SL2001 untuk 
semakan dan di simpan di 
Jabatan/PTJ beserta dengan perkara 
berikut: 

- Salinan lesen memandu 
yang disahkan. 

- Sebutharga Asal 
- Tuntutan perjalanan 3 bulan 

terkini. 
 
 
Data permohonan pinjaman diterima 
oleh Jabatan Kewangan Negeri 
(JKN). 
 
 
 
SEMAK dan LULUS data 
permohonan pinjaman di Jabatan 
Kewangan Negeri (JKN). 
 
 
 
 
Permohonan pinjaman diluluskan. 

 
 
 

Pemegang ID 
Penambahan Data 

 
 
 

 
 
 
 

Pemegang ID 
Semak dan Lulus 

 
 
 
 
 

Pemegang ID 
Penambahan Data 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pemegang ID 
Penambahan Data 

 
 
 
 

Pemegang ID 
Semak dan Lulus 

 

 
 
 
→Kemasukan 
Data 
→ Permohonan 
Pinjaman 
Kenderaan/ 
Komputer 
→Tambah 
 
 
→Pertanyaan 
→Senarai 
→Pilih 
→Info 
→Semak / Lulus 
 
 
→Laporan 
→Senarai Edit 
→Senarai Edit 
Maklumat 
Pinjaman 
Kenderaan/ 
Komputer 
→Laporan 
 
 
 
→Pertanyaan 
→Senarai 
→Pilih 
 
 
 
→Pertanyaan 
→Senarai 
→Pilih 
→Semak/Lulus 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            
 

Cetak Laporan  

Semak & 
Lulus 

Terima Permohonan 

Semak & 
Lulus 

Permohonan  
Diluluskan 

Permohonan 
Pinjaman 
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PANDUAN PENGGUNA SPEKS DI JABATAN 
SISTEM LEJAR AKAUN SUBSIDIARI (SLAS) 

 
 

TAJUK : PERMOHONAN PINJAMAN KENDERAAN DAN PINJAMAN KOMPUTER 
DI DALAM SISTEM SPEKS 

 
 

Bil Perihal Tanggungjawab Skrin Carta Aliran 

 
7. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
8. 
 
 
 

 
 
9. 

 
 
 
 
10. 

 
 
 
 
 
 
 

11. 
 
 

 
 

 
12. 
 
 
 
 
 
 
 
 
13. 

 
Cetak Surat Kelulusan/Tawaran 
Pinjaman dan Borang Perjanjian 
Pinjaman di Jabatan/PTJ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Terima Surat Kelulusan/Tawaran dan 
Borang Perjanjian dari peminjam. 
 
 
 
 
Arahan Bayaran disediakan di 
Jabatan/PTJ. 
 
 
 
SEMAK dan LULUS arahan bayaran 
di Jabatan/PTJ. 
 
 
 
 
 
 
Baucar Bayaran disediakan di 
Jabatan/PTJ. 
 
 
 
 
SEMAK dan LULUS baucar bayaran 
di Jabatan/PTJ. 
 
 
 
 
 
 
 
SEMAK dan LULUS baucar bayaran 
di Jabatan Kewangan Negeri (JKN). 
 
 

 
Pemegang ID 

Penambahan Data 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pemegang ID 
Penambahan Data 

 
 
 

Pemegang ID 
Semak dan Lulus 

 
 
 
 
 
 

Pemegang ID 
Penambahan Data 

 
 
 
 

Pemegang ID 
Semak dan Lulus 

 
 
 
 
 
 
 

Pemegang ID 
Semak dan Lulus 

 
 
 

 
→Laporan 
→Surat-Surat 
→Surat Kelulusan 
/Tawaran 
Pinjaman 
→Borang 
Perjanjian 
Pinjaman 
→Senarai 
→Pilih 
→Laporan 
 
 
 
 
 
 
→Arahan Bayaran 
→Tambah 
 
 
 
→Pertanyaan 
→Senarai 
→Pilih 
→Semak/Lulus 
 
 
 
 
→Baucar Bayaran 
→Tambah 
 
 
 
 
→Pertanyaan 
→Senarai 
→Pilih 
→Semak/Lulus 
 
 
 
 
 
→Pertanyaan 
→Senarai 
→Pilih 
→Semak/Lulus 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Surat Kelulusan/ 
Tawaran Pinjaman & 

Borang Perjanjian 
Pinjaman 

 

Sedia Baucar 
Bayaran 

Ditolak jika 
lebih 6 
bulan 

N

Y

N
Ditolak

Y

Semak 
& 

Lulus 

Bayaran EFT / Cek  

Terima Surat 
Kelulusan/Tawaran 
& Borang Perjanjian 

Sedia Arahan 
Bayaran 

Semak 
& 

Lulus 
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PANDUAN PENGGUNA SPEKS DI JABATAN 
SISTEM LEJAR AKAUN SUBSIDIARI (SLAS) 

 
 

TAJUK : PERMOHONAN PINJAMAN KENDERAAN DAN PINJAMAN KOMPUTER 
DI DALAM SISTEM SPEKS 

 
 

Bil Perihal Tanggungjawab Skrin Carta Aliran 

 
 
14. 
 
 
 
 
 
 
15. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
16. 

 
 

 
 
17. 
 
 
 
 
 
18. 
 
 

 
 
 

19. 
 
 
 

 
 
 
 
20. 

 
 

 
 
Terima resit pembelian dari 
pembekal. 

- Semak dan fotostap salinan 
Geran 

 
 
 
Cetak Surat Pemberitahuan Arahan 
Potongan di Jabatan/PTJ. 

- Satu salinan kepada 
peminjam. 

- s.k kepada Bendahari Negeri 
 
 
 
 
 
 
Perubahan Gaji perlu di lakukan di 
dalam Kew 320 (Modul Gaji) oleh 
Jabatan/PTJ. 
 
 
SEMAK dan LULUS Kew 320 di 
Jabatan/PTJ. 
 
 
 
 
SEMAK dan LULUS Kew 320 di 
Jabatan Kewangan Negeri (JKN). 
 
 
 
 
Cetak Jadual Bayaran Balik 
Pinjaman (SLCF) di Jabatan/PTJ. 
 
 
 
 
 
 
Pengesahan Flimsi dan semakan 
oleh Bendahari Negeri (BN). 
 
 

 
 

Pemegang ID 
Penambahan Data 
 
 
 
 
 

Pemegang ID 
Penambahan Data 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pemegang ID 
Penambahan Data 

 
 
 

Pemegang ID 
Semak dan Lulus 

 
 
 
 

Pemegang ID 
Semak dan Lulus 

 
 
 
 

Pemegang ID 
Penambahan Data 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
→Laporan 
→Surat-Surat 
→Surat 
Pemberitahuan 
Arahan Potongan 
→Senarai 
→Pilih 
→Laporan 
 
 
 
→Kew320 
→Edit 
 
 
 
→Pertanyaan 
→Senarai 
→Pilih 
→Semak/Lulus 
 
 
→Pertanyaan 
→Senarai 
→Pilih 
→Semak/Lulus 
 
 
→Laporan 
→Laporan 
Bulanan 
→Jadual Bayaran 
Balik Pinjaman 
→Laporan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Perubahan Gaji di 
Jabatan /PTJ

Cetak Jadual 
Bayaran Balik 

Pinjaman 

Pengesahan Flimsi 
& Semakan di BN  

Semak & 
Lulus

Semak & 
Lulus

Cetak Surat 
Pemberitahuan 

Arahan Potongan 

Terima Resit dari 
pembekal 
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Lampiran B 
 

Ruj.Kami : 00026 
 

TARIKH : MEI 2008 
 

SURAT KELULUSAN DAN TAWARAN PEMBIAYAAN 
PEMBELIAN KENDERAAN 

 
MOHAMED HUSSAIN B. MOHAMED ZAIN 
PENGARAH JKR PULAU PINANG 
TINGKAT 18, KOMTAR 
10000 PULAU PINANG      No.K/P : 650315075547 
 
Tuan/Puan, 
 
PERMOHONAN MENDAPATKAN PEMBIAYAAN KENDERAAN 
 
Dengan ini dimaklumkan bahawa permohonan tuan/puan untuk mendapatkan kemudahanbagi tujuan membiayai keseluruhan/sebahagian 
daripada harga pembelian sebuahkenderaan adalah diluluskan seperti berikut:- 
 

i) Harga belian : RM 4,298.65 . Kerajaan 
   akan menyelesaikan harga belian ini seperti berikut:- 
 
  (a) Amaun pembiayaan Kerajaan : RM 4,200.00 
  (b) Bayaran muka oleh tuan/puan: RM 98.65 
       {Jika harga kenderaan melebihi amaun pembiayaan Kerajaan} 
 
ii) Harga jualan kepada Pegawai: RM 4,739.65 
   Kerajaan akan mendapatkan bayaran harga jualan ini seperti berikut:- 
   
(a) Bayaran muka oleh tuan/puan: RM 98.65 
    {Jika harga kenderaan melebihi kelayakan Pegawai } 
(b) Bayaran amaun pembiayaan dan keuntungan Kerajaan sebanyak 

                RM 4,641.00 dibuat melalui bayaran ansuran bulanan sebanyak 
     RM 77.35 sebulan selama 60 bulan 
 
iii) Tempoh bayaran balik : 60 bulan 
 
iv) Butir-butir kenderaan: 
    (a) Model dan buatan : HONDA WAVES 
    (b) Kenderaan baru/terpakai {No.Pendaftaran} : BARU 
    (c) Sukat Silinder : 125 CC 
 

2. Tawaran ini adalah dikeluarkan tertakluk kepada syarat-syarat berikut:- 
 

(i)      Tuan/puan adalah dikehendaki menandatangani Surat Perjanjian Pembiayaan 
Pembelian Kenderaan sebelum pengeluaran cek pembiayaan dapat dibuat. 
Cukai setem untuk Surat Perjanjian Pembiayaan mestilah dibayar oleh pihak 
tuan/puan. 
 

(ii) Tuan/puan akan dilantik untuk mewakili Kerajaan dalam urusan pembelian 
kenderaan tersebut. Sehubungan dengan ini sungguhpun cek pembiayaan 
kenderaan akan dikeluarkan atas nama tuan/puan, adalah menjadi 
tanggungjawab tuan/puan untuk menggunakan cek tersebut bagi tujuan 
pembelian kenderaan tersebut di atas bagi pihak Kerajaan. Selanjutnya tuan/puan 
adalah dikehendaki juga mendaftarkan kenderaan tersebut atas nama tuan/puan 
sebagai penerima biaya; 

  
(iii) Kemudahan pembiayaan pembelian kenderaan ini tidak boleh digunakan untuk 

tujuan yang lain; 
 

(iv) Sebarang pertukaran jenis kenderaan yang dibeli hendaklah mendapatkan 
kelulusan terlebih dahulu daripada Pegawai yang meluluskan; 

 
(v) Kenderaan yang dibeli hendaklah dibeli terus dan tidak tertakluk kepada lain-lain 

urusan kewangan; 
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(vi) Tuan/Puan adalah dikehendaki menyerah kepada pegawai yang meluluskan 

pembiayaan salinan asal resit pembelian kenderaan, nota takaful (cover note) 
atau sijil takaful kenderaan (komprehensif) dan Buku Pendaftaran Kenderaan 
untuk dicatat 'Hak Milik Dituntut oleh Kerajaan". Sekiranya tuan/puan gagal 
mengemukakan dokumen-dokumen tersebut dalam tempoh 30 hari maka 
pembiayaan ini dianggap sebagai terbatal dan dengan itu puan/tuan 
dikehendaki menjelaskan sepenuhnya harga jualan yang diluluskan secara 
sekaligus. Jika gagal, Ketua Jabatan boleh mengambil tindakan untuk menahan 
gaji dan elaun tuan/puan sehinggalah kesemua baki harga yang jualan itu 
dijelaskan; 

 
(vii) Tuan/Puan adalah dikehendaki memberi kerjasama kepada pegawai yang 

meluluskan pembiayaan untuk memeriksa kenderaan yang telah diperolehi 
melalui kemudahan pembiayaan ini; 

 
(viii) Tuan/Puan adalah bertanggungjawab untuk menjelaskan bayaran ansuran 

berkenaan jika potongan dari gaji bulanan tidak sempat dibuat; 
 

(ix) Tuan/Puan adalah dikehendaki sentiasa melindungi kenderaan berkenaan 
dengan Sijil Takaful Kenderaan (Komprehensif) sehingga pembiayaan selesai 
dibayar dan amaun yang dilindungi tidak boleh kurang daripada baki amaun 
pembayaran yang telah diluluskan; 

 
(x)      Tuan/Puan adalah juga tertakluk kepada lain-lain syarat dan peraturan yang 

ditetapkan dalam Pekeliling Perbendaharaan Bil.8 Tahun 1993 dan juga lain- lain 
arahan dan ketetapan mengenai kemudahan pembiayaan pembelian 
kenderaan yang dikeluarkan oleh Perbendaharaan dari masa ke 
semasa.Tindakan Tatatertib dan/atau surcaj boleh dibuat terhadap tuan/puan 
sekiranya tuan/puan didapati gagal mematuhi mana-mana peraturan yang 
ditetapkan dalam Pekeliling dan arahan tersebut. 

 
3. Sekiranya tuan/puan bersetuju dengan syarat-syarat tersebut di atas, sila kembalikan 
kepada Kementerian/Jabatan ini salinan surat tawaran yang telah ditandatangani dalam 
masa 6 bulan dari tarikh surat ini. Jika jawapan tidak diterima dalam tempoh tersebut, 
tawaran ini akan dianggap luput. 
 
Sekian, terima kasih. 
 
"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA" 
 
Saya yang menurut perintah, 
 
 

MEMORANDUM PENERIMA 
 
Merujuk kepada surat tawaran tuan Bil dengan ini saya menerima tawaran tersebut dan 
bersetuju dengan syarat-syarat serta peraturan -peraturan yang dikenakan dan 
mengembalikan salinan surat ini yang telah ditandatangani untuk tindakan tuan 
selanjutnya. 
 

Ditandatangani oleh peminjam 
 

Tarikh   : 
 

Nama   : 
 

No.K/P   : 
 
 

Ditandatangani oleh saksi 
 

Nama   : 
 

No.K/P   : 
 

Jawatan  : 
 

Alamat   : 
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PANDUAN PENGGUNA SPEKS DI JABATAN 
SISTEM LEJAR AKAUN SUBSIDIARI (SLAS) 

 
 

TAJUK : PERMOHONAN PENDAHULUAN DIRI DAN PENDAHULUAN PELBAGAI 
DI DALAM SISTEM SPEKS 

 
 

Bil Perihal Tanggungjawab Skrin Carta Aliran 

 
 
 
1. 
 
 

 
 
 
 
 
 
2. 
 
 
 

 
 
 
3. 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

4. 
 
 
 
 
 
5. 
 
 
 
 
 
 

6. 

 
 
 
Pemohon memasukkan data 
permohonan pinjaman ke dalam 
Modul SLAS di Jabatan/PTJ. 
 
 
 
 
 
 
SEMAK dan LULUS data 
permohonan pinjaman di 
Jabatan/PTJ. 
 
 
 
 
Cetak Laporan SL2003 untuk 
semakan dan di simpan di 
Jabatan/PTJ beserta dengan perkara 
berikut: 

- Salinan Pemohonan 
pendahuluan asal. 

 
 
 
 
 
Data permohonan pinjaman diterima 
oleh Jabatan Kewangan Negeri 
(JKN). 
 
 
 
SEMAK dan LULUS data 
permohonan pinjaman di Jabatan 
Kewangan Negeri (JKN). 
 
 
 
 
Permohonan pinjaman diluluskan. 

 
 
 

Pemegang ID 
Penambahan Data 

 
 
 

 
 
 
 

Pemegang ID 
Semak dan Lulus 

 
 
 
 
 

Pemegang ID 
Penambahan Data 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pemegang ID 
Penambahan Data 

 
 
 
 

Pemegang ID 
Semak dan Lulus 

 

 
 
 
→Kemasukan 
Data 
→ Permohonan 
Pendahuluan Diri/ 
Pelbagai 
→Tambah 
 
 
 
→Pertanyaan 
→Senarai 
→Pilih 
→Info 
→Semak/Lulus 
 
 
→Laporan 
→Senarai Edit 
→Senarai Edit 
Maklumat 
Pendahuluan Diri/ 
Pelbagai 
→Laporan 
 
 
 
 
→Pertanyaan 
→Senarai 
→Pilih 
 
 
 
→Pertanyaan 
→Senarai 
→Pilih 
→Semak/Lulus 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            
 

Cetak Laporan  

Semak & 
Lulus 

Terima Permohonan 

Permohonan  
Diluluskan 

Permohonan 
Pinjaman 

Semak 
&lulus Ditolak  

N

Y
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PANDUAN PENGGUNA SPEKS DI JABATAN 
SISTEM LEJAR AKAUN SUBSIDIARI (SLAS) 

 
 

TAJUK : PERMOHONAN PENDAHULUAN DIRI DAN PENDAHULUAN PELBAGAI 
DI DALAM SISTEM SPEKS 

 
 

Bil Perihal Tanggungjawab Skrin Carta Aliran 

 
7. 
 
 

 
 
 
 
 
8. 
 
 
 

 
9. 

 
 
 
 
 
 
10. 

 
 
 
 

 
11. 
 
 

 
 

 
12. 
 
 
 
 
 
13. 

 
Terima Surat Kelulusan Pinjaman 
pendahuluan diri/pelbagai daripada 
Jabatan Kewangan Negeri.  
 
 
 
 
 
Arahan Bayaran disediakan di 
Jabatan/PTJ. 
 
 
 
SEMAK dan LULUS arahan bayaran 
di Jabatan/PTJ. 
 
 
 
 
 
Baucar Bayaran disediakan di 
Jabatan/PTJ. 
 
 
 
 
SEMAK dan LULUS baucar bayaran 
di Jabatan/PTJ. 
 
 
 
 
SEMAK dan LULUS baucar bayaran 
di Jabatan Kewangan Negeri (JKN). 
 
 
 
 
Pengesahan Flimsi dan semakan 
oleh Bendahari Negeri (BN). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pemegang ID 
Penambahan Data 

 
 

 
Pemegang ID 

Semak dan Lulus 
 
 
 
 
 

Pemegang ID 
Penambahan Data 

 
 
 
 

Pemegang ID 
Semak dan Lulus 

 
 
 
 

Pemegang ID 
Penambahan Data 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
→Arahan Bayaran 
→Tambah 
 
 
 
→Pertanyaan 
→Senarai 
→Pilih 
→Semak/Lulus 
 
 
 
→Baucar Bayaran 
→Tambah 
 
 
 
 
→Pertanyaan 
→Senarai 
→Pilih 
→Semak/Lulus 
 
 
→Pertanyaan 
→Senarai 
→Pilih 
→Semak/Lulus 
 
 
→Laporan 

 
 
 
 
 
                          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Sedia Baucar 
Bayaran 

N
Ditolak

Y

Semak 
& 

Lulus 

Bayaran EFT / Cek  

Terima Surat 
Kelulusan Pinjaman 

pendahuluan 
diri/pelbagai 

Sedia Arahan 
Bayaran 

Semak 
& 

Lulus 

Pengesahan Flimsi 
& Semakan di BN  
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